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Prezado autor/organizador,

Com o propodsito de agilizarmos o processo de avaliagao e de editoragéo dos livros recebidos pela Editora da UFGD
(EDUFGD), daremos inicio a uma nova metodologia para o procedimento de submissédo de propostas. A partir de 2020,
a EDUFGD adotara o Open Monograph Press — OMP para novas submissdes de propostas de publicagdo de livros no
ambito de seus editais, que consiste em uma ferramenta de cédigo aberto para gerenciamento e publicacdo de
monografias, volumes editados e edi¢gdes académicas na web, disponibilizada pelo Public Knowledge Project (PKP),
projeto idealizado em 1998 por John Willinsky, da University of British Columbia.

O OMP passou a ser utilizado pela EDUFGD em novembro de 2019, momento em que inauguramos o Portal de Livros
Abertos da Editora da UFGD, disponibilizando gratuitamente para download todo o acervo publicado por esta casa
editorial ao longo de 14 anos de existéncia. O ano de 2020 marca o inicio da utilizagao do sistema para registrar o fluxo
editorial em todas as suas etapas, desde a submissao de um manuscrito até sua publicacao.

No intuito de auxilia-lo, apresentamos este manual para acesso e submissao de propostas de publicacdo de livros por
meio do OMP.

Atenciosamente,
Equipe da Editora da UFGD




1. Cadastro

Realizar um cadastro e consequente login sdo necessarios para submeter trabalhos e acompanhar a situacido de submissoes
correntes no sistema.

Para se cadastrar, acesse:

http://omp.ufad.edu.br/omp/index.php/livrosabertos

Cliqgue em Cadastro:

Cadastro  Acesso

Portal de Livros Abertos

Catalogo Noticias Sobre ~

Aves no Campus
Aves no Campus | Enviar Submisséo

Em destaque

Este livro nasceu do projeto
intitulado Aves no Campus, cujo
objetivo é identificar a avifauna Navegar
existente nos campi da
Universidade Federal da Grande
Dourados (UFGD) e estimular a
pratica da observacio de aves Navegar a categoria
entre os estudantes e a
populacdo em geral de forma
pratica e sustentavel, Ciéncias Humanas
consolidando, assim, conceitos
de educacdo ambiental. A obra

Langamentos

Em estoque

Antropologia




1.1 Preencha todos os dados do formulario. Habilite a concordancia com a nossa Politica de Privacidade. Em seguida, clique

em cadastrar:

Histaria

| | Geografia
Sociologia
Educagio
Filosafia
Psicologia
Acesso Arqueclogis

E-mail * Ciéncia Palitica

Linguistica, Letras e Artes
Literatera

Usudrio =

Linguistica

Artes

Ciéncias Biclégicas

| | Siclegia Geral

Gestdo Ambiental
Repetiv senho ) Cigncias Agrérias

Engenharia Agricola

Zootecnia

Sim, concordo em ter meus dados coletados e armazenados de acordo com as Politica d dade. Cigncias da Sauds
Medicina

Sim, gostaria de ser notificado de novas publicagdes e antncios:

Ciéncias Exatas e da Terra
: Zngenharias

Sim, gostaria de ser contatadeo com solicitagBes para revisar envios a esta editora.

tngenharia de Producda

Engenharia Eletrica

Ciéncias Sociais Aplicadas

Néo sou um robd

Direito

Turismao
Ecomomia

Acesso Administragdo

P reral it £




1.2. Clique em Editar meu perfil

Portal de Livros Abertos

Catalogo Noticias Sobre ~

Inicio |/ Registro completo

Obrigado por se registrar! O que vocé gostaria de fazer agora?

» Fazer uma Novo Envio

_9 « Editar meu perfil

» Continuar Navegacdo

Enviar Submissao

Navegar

Langamentos

Navegar a categoria

Em estoque

Ciéncias Humanas
Antropologia
Historia

Geoarafia

autor1 -




1.3 Preencha todos os campos, exceto os campos “pronome de tratamento” e “sufixo”. Clique em salvar:

@ Portugués (Brasil)

@ Ver o Site

& autor1

Portal de Livros Abertos da Editora da UFGD

fl Portal de Livros Abertos

dHtauthor.submit##

Tarefas o

Perfil
Identificacdo Contato Papéis Plblico Senha Notificagoes Chave da API
Usudrio
autor
Nome
I Este campo é requerido. @~ NNome qacm I Este campo é requerido.
me* Sobrenome *
ome de Iniciais Sufixo

\—{néo preencher]|

\—{néo preencher |

##user.privacyLink##

* Indica campo obrigatorio

O Ajuda

Platform &




1.4 Na aba “Contato”, preencha todos os campos. Clique em salvar:

Portal de Livros Abertos da Editora da UFGD Taretes

Perfil

Identificagdo Contato Papéis Piblico Senha Notificagdes Chave da API
##author.submit##

teste@ufgd.edu.br

Dy B B 1 Y &£ & o H Uplad &

Dy & B [/ Y @ R o ¢ &Euplad 4

Idiomas conhecidos
# Deutsch
English
Espariol (Espafia)
Francais (Canada)
Portugués (Brasil)




1.5 Na Aba “Papéis”, assinale a opcao autor e clique em salvar:

Portal de Livros Abertos da Editora da UFGD Tarefas o

Perfil

Identificacao Contato Papéis Puablico Senha MNotificacoes Chave da API
##author.submit##

Papéis
Leitor

¥ Autor
Autor de capitulo
Parecerista Externo

#auser.privacylinkss

| * Indica campo obrigatorio




1.6 Na aba “Publico”, preencha todos os campos e clique em salvar.

Obs.: E obrigatério o preenchimento de todos os campos. Solicitamos escolher uma foto que futuramente podera ser

utilizada na orelha da capa do livro impresso:

Portal de Livros Abertos da Editora da UFGD Tarefas ()
Perfil
Identificagdo Contato Papéis Piblico Senha Notificagbes
##author.submit##
Foto
Arraste um arguivo aqui para inidiar o upload
th & B 7 Y & 2 o 3 @EuUpoad &

' S~ [cadastre-se em

https://orcid.org/

1.7 Utilize a aba “Senha”, caso queira atualiza-la.

Chave da API

1.8 Para as abas “Notificacdes” e “Chave da API” ndo sao necessarias modificagdes nesta etapa.




2. Submissao

2.1 Clique em ##author.submit##. Note que esta chave mudara de nome automaticamente para submissées:

Portal de Livros Abertos da Editora da UFGD Tarefas ({)) Portal de Livros Abertos da Editora da UFGD Tarefas ()
Perfil Enviar Monografia
Identificacdo Contato Papéis Puablico Se 1. Preparar 2. Enviar 3. Catalogo 4. Confirmagi
o ##author.submit## Submissdes
Foto Tipo de livro
ma monografia & um trabalho produzido por um ou mais autore

® Monografia
Arraste um a

aqui para iniciar o upload

Volume editado

Séries
Mh B B F U &£ 2 < 52 & Upload Escolher séries...

Requisitos para Envio de Manuscrito

Voré deve ler-e reconhe

m

e Compleloul oS requUisinos aba

A mushmnireSa ARa fal anklicada antariarmanta A ASA Ackd Ama -




2.2 Envio da Proposta. Em Tipo de livro, escolha “monografia” se for um trabalho produzido por um ou mais autores ou
escolha “volume editado” se possuir diferentes autores para cada capitulo (livro organizado). Em seguida, em “séries”,

selecione o edital no qual a proposta se enquadra. Concorde com a politica de privacidade e clique em salvar e
continuar:

Portal de Livros Abertos da Editora da UFGD Tarefas o

Enviar Monografia

1. Preparar 2. Enviar 3. Catdlogo 4. Confirmacao 5. Proximos passos
Submissoes

Tipo de livro

1 monografia € um trabalho produzidao por ur

® Monografia

Volume editado

Séries

Edital 01/2020 - Livros académicos impressos v

Requisitos para Envio de Manuscrito

yce deve lere re gue voce completou os

A submissdo nio foi publicada anteriormente, e ndo estad em outra editara para consideragdo (ou uma explicaco foi oferecida em Comentarios ao editor).

O arquivo de submissae estd no formato Microsoft Word, RTF, ou OpenDecument.

URLs para as referéncias form informadas, quando disponiveais.

O texto estd formatado com linha simples; usa fonte tamanhe 12 pontos, adota itélico em vez de sublinhado (exceto para URLs); todas as ilustracdes, figuras e t:
© texto segue as normas bibliograficas e de estilo definida na pagina Diretrizes para Autores, disponivel na pagina Scbre a editora.

N EEE 5

Nota de capa ao editor

M & B 7 U & @2 o H Mulad &

< Sim, concorde em ter meus dados coletados e armazenados de acordo com as Politica de Privacidade.

Salvar e continuar Cancelar




2. 3 Carregar o arquivo da submissao. Em “componente da submissao”, escolha a opgdo Manuscrito de livro, selecione

o arquivo referente a proposta de publicagdo em seu computador e clique em continuar:

Carregar Arquivo da Submissso ®

1. Enviar Submissdo 2. Metadados 3. Finalizagao

Componente da Submissao *

: : ]
__9| Manuscrito de livro v

Arraste um arquive agui para iniciar o upiocad Enviar arquivo

Garantindo o Blind Review

ca"(dar

2.4 Na aba “Metadados”, clique em editar e apague o0 nome do autor e a virgula, deixando somente 0 home do arquivo

do original proposto para publicagao. Apds esta etapa, clique no botao continuar:

L e — b 4 Carregar Arquivo da Submiss3o b 4

1. Emviar Submissio 2 Metadados 3. Finalizacho 1. Enviar Submiszdo 2 Metadados 1 Finalizagio
@ Resumo.odt) # Editar
Resurmo

Comtinuar  Cancelar anm-r

12




2.5 Na aba “Finalizacao”, clique no botao Enviar um Novo Arquivo para adicionar os demais arquivos solicitados pelo
edital, como, por exemplo, ficha de cadastro, documentos complementares, imagens etc. Repita esse processo até

anexar todos os arquivos solicitados pelo edital escolhido e clique em concluir.

Carregar Arquivo da Submissao

1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizacao

Arquivo Adicionado

Enviar um Novo Arguivo

Cancelar

13




Exemplo:
Para enviar o arquivo do resumo, mantenha sempre o primeiro campo inalterado e sé modifique a op¢do do campo

“Componente da Submissao” para outros. Escolha o arquivo correspondente em seu computador e em seguida clique no

botao Continuar.

Carregar Arquivo da Submissao b4

1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizacéo

Se vocé estiver carregando uma avaliacdo de um arquivo existente, por favor, indique que
arquivo.

Selecionar arquiva (presenar ohistdrica) \ b
nao alterar

Componente da Submissdo *

Tatzls €—

escolha o tipo de L
arquivo

« autor?, tabeia 1.jpg Alterar arguive

Garantindo o Biind Review

caTICEiaT




2.6 Na aba “Metadados”, edite o nome do arquivo (retirando o nome do autor, caso apresente) e clique no botao
continuar:

Carregar Arquivo da Submissio b4 Carregar Arquivo da Submissio b 4

1. Enviar Submissao 2 Metadados 3. Finalizacao 1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizacdo

uterd tabeia.2ipg Thoeeies formate 0 nome
[ 319x3Bpixels & 1.1" %11 @300 DPLPPI irg = 55KB [ 319 % 318 pixel ‘\—’—dO arquivo, sem o |- ===
Legenda Crédito Legenda nome do autor.
= s # 4
Detentor dos Direitos Autorais ~ Termos de Permissao Detentor dos Direitos Autorais ~ Termos de Permissdo
£ ! e F

i cancelar
Continuar Cancelar

Apds anexar todos os arquivos, clique no botdo concluir na aba de “Finalizacao”.

Carregar Arquivo da Submissao b4
1. Enviar Submissa 2 dad

Arquivo Adicionado

Enviar um Novo Arguivo

Cancelar




2.7 Apos verificar que todos os arquivos foram inseridos, clique no botdo Salvar e continuar:

os Abertos da Editora da UFGD Tarefas ()
pra Enviar Monografia
1. Preparar 2. Enviar 3. catalogo 4. Confirmacdo 5. Proximos passos

Arquivos da Submissdo

» [ 5981 livrooriginal.odt Manuscr
r | [3 6001 | Resumo.odt Outros
¥ [# | 801411 | Texto para a 4a capa.odt Qutros
* B 6021 | Texto 1a orelha.odt Outros
¥ & 803-1 | Minicurriculos dos sutores.odt Outros
v [ | 8041 | Foto 1.pg Fot

* | [ 6051 Foto2jpg Fot

L R Foto 2.jpg

v @ o071 | figura_ijpg Figura
* & s08-1 | Tabela 1.jpg

» | @ |-e09-1 | prefacio.odt Pr

* | [@| 8101 | Termo de cessdo_autor a.odt Outros

Salvar e continuar Cancelar

16




3. Preenchimento de metadados da proposta de publicacgao.

Na aba “Catalogo”, insira os metadados de sua proposta de publicacao.

Portal de Livros Abertos da Editora da UFGD Tarefas ()
U Abseries 3 -
0 Enviar Monografia
1. Preparar 2. Enviar 3. Catalogo 4. Confirmacgao

Submissdes

Prefixo

Subtitulo

Resumo *

hm B F U E E X x & 8 o

Lista de Coautores

Mame

b autor teste

Na lista de coautores, insira os dados dos coautores e/ou organizadores da obra.

5. Proximos passos

Titulo *

%  [&Upload .+,

teste11@ufgd.edu.br

Autor

]

17




3.1 E obrigatério o preenchimento dos seguintes itens para todos os autores e organizadores: ORCID iD; Instituicao/Afiliagao e

Resumo da Biografia.

Mome
Nome ® Sobréname
Contato

Pais

Dados Complementares

— campo obrigatério

by B B /I U E E X x &£ & o 1| Mupoad

[+

Papel do colaborador *
® Autor

Editor devolume

Autor de capiulo
© Tradutor

Contato principal para correspondéncia editorial.

=

Incluir este autor em listas de navegagdo?

| * Indica campo obrigatirio

E’"“'ar

18




3.2 No item seguinte, denominado “Capitulos”, ndo ha a necessidade de incluir os capitulos da proposta de publicagao
em separado.

L da UFGD Tarefas o

3

»  gutord ceste testeili@ufgd.edu.br

Capitulos

19




3.3 Metadados da proposta de publicacao.
Preencha os metadados de idiomas, area do conhecimento, palavras-chave e agéncias de fomento (caso haja). Nao
preencha o item referéncias. Para a inser¢cdo de mais de um termo em um mesmo item, digite o termo e dé enter. Em
seguida, digite o segundo termo. Exemplo:Apds o preenchimento dos itens da aba “Metadados”, clique no botdo Salvar
e continuar.

Metadados da submissao

Os metadados sa0 baseados no padrao OMEX para Livros, que e'um padrao internacional utilizado por editoras para troca de informacoes sobre [

Refinamentos Adicionais

kdicione informagdes adicionais para sua submissdo. Pressione 'Enter’ depois de cada terr
Idiomas
Portuguese (por) English {eng) =

Area do Conhecimento

Educacao «

Palavras-chave
Educagdo = Universidades =

Agéncias de fomento

Referéncias

Salvar e continuar cancelar

20




3.4 Na aba “Confirmagao”, clique no botdo Finalizar Submisséo e confirme na janela de aviso clicando no botédo ok:

tora da UFGD Tarefas o @ Portuguis (Brasil) -

Enviar Monografia Confirmar x

1. Preparar 2. Enviar 3. Catalogo 4. Confirmacgdo 5. Proximos passos

Deseja realmente enviar este manuscrito para o prelo?

Seu envio estd no sistema e pronto para ser finalizado. Vocé pode voltar e ajustar as informagdes fornecidas antes de

continuar. Quando pronto, clique em "Finalizar Submissao”.

Finalizar Submissia Cancelar
» Cancelar

3.5 A aba “Proximos passos” lhe avisara que a submissédo de sua proposta de publicacdo esta completa. Vocé recebera

automaticamente um e-mail com o aviso de recebimento da submissao por parte da Editora da UFGD.

ra da UFGD Tarsfas (@)

Enviar Monografia

1.Preparar 2. Enviar 3. Catdlogo 4. Confirmagde 5. Proximos passos

Submissao completa

Obrigado pelo seu interesse em publicar com Portal de Livros Abertos da Editora da UFGD.

0 que acontece a seguir?

A editora foi notificada de sua submissde, bem como uma mensagem de confirmacio enviada a0 seu enderego de e-mail para seus registros. O editor entrard em contato assim que concluir sua avaliagio da submisséo.
Par enquanto, vocé pode:

* Ayaliar esta submissdo

» Criar ums nova submissao

» Voltar pars seu painel

21




4. Duvidas
Em caso de duvidas, entre em contato pelo e-mail editora@ufgd.edu.br ou pelo telefone (67) 3410-2651 (falar com

Givaldo Ramos ou Rafael Todescato).

22
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Equipe

Gestores

Givaldo Ramos da Silva Filho
Rafael Todescato Cavalheiro
Rodrigo Garofallo Garcia

Revisao e Tradugao
Cynara Almeida Amaral
Raquel Correia de Oliveira
Rosalina Dantas da Silva

Wanessa Gongalves Silva
Programadores Visuais
Brainner de Castro Lacerda

Mauricio Lavarda do Nascimento

Estagiaria: Adria Cunha de Moura
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